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MEMORANDO N° 169 GG-ETEP-2021

: Mgs. Isela Ramirez

Subgerente Financiera

Mgs. Norma Lépez
Subgerente Administrativa - Técnico 2 de Talento Humano

Lic. Nancy Aguinda
Técnica 1 de Compras Publicas -~ Guardalmacén (e)

Mgs. Miguel Paguay
Subgerente Juridico

Ing. Victor Espinoza
Técnico 3 de Proyectos

Lic. Alex Rodriguez
Técnico de TICs

Tlga. Yadira Castillo
Asistente de Subgerencia Comercial

Sra. Jaqueline Lépez
Asistente de Gerencia

: Tlg. Jaime Fernando Bravo Noboa

Gerente General de EMPUDEPRO TENA-EP

: Tena, 1 de junio de 2021

: Cumplimiento de recomendaciones

Conforme lo dispone el articulo 92 de la Ley Organica de la Contraloria General

del Estado:

“...Recomendaciones de auditoria. Las recomendaciones de auditoria,
una vez comunicadas a las instituciones del Estado y a sus servidores,
deben ser aplicadas de manera inmediata y con el caracter de obligatorio;

seran

objeto de seguimiento y su inobservancia sera sancionada por la

Contraloria General del Estado...”.

En tal virtud y toda vez que el Director Provincial de Napo de la Contraloria
General del Estado con oficio 00922-DPN del 19 de mayo de 2021, remitio a
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EMPUDEPRO TENA-EP, el Informe general DPN-0009-2021 correspondiente
al:

“...Examen Especial de las operaciones administrativas y financieras; a
los procedimientos de contratacion en la adquisicion de bienes y servicios;
a las fases preparatoria, precontractual, contractual, asi como a la
gjecucion de las obras: Reconstruccién del Centro de Faenamiento
CEFATE CEM primera etapa y Construccién de la nueva terminal de la
ciudad de San Juan de los Dos Rios de Tena; sus contratos de crédito y
fideicomiso mercantil; y, los de consultorias y fiscalizacién, en la
EMPRESA PUBLICA DE DESARROLLO PRODUCTIVO Y
COMPETITIVIDAD “EMPUDEPROQO TENA-EP’”, y entidades relacionadas,
por el periodo comprendido entre el 2 de enero de 2015 y el 30 de junio
de 2020...".

En el cual se establecieron 26 recomendaciones, las cuales me permito poner
en su conocimiento con la finalidad de dar cumplimiento; para el efecto, se
servira considerar el cuadro adjunto en anexo Unico, en el que se incluye las
acciones a ejecutar, con la finalidad de evaluar su cumplimiento en el plazo de
tres meses, tiempo en el cual cada responsable presentara un informe que
refiera el nivel de cumplimiento de las recomendaciones.

La asistente de gerencia aperturara un expediente debidamente referenciado, en
relacion al seguimiento de las recomendaciones, partiendo con este memorando,
el anexo adjunto y los informes que en el plazo establecido se presenten.

Todo servidor de la empresa publica es responsable del cumplimiento de las
recomendaciones emitidas por la Contraloria General del Estado; por
consugwente se dispone su observacién, seguimiento, colaboracién y
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Cumplimiento de recomendaciones

EMPUDEPRO TENA-EP

W

Seguimiento de recomendaciones

actividades
financieras

veracidad de las
administrativas y
ejecutadas por la entidad.

entidad

identificacién inmediata de la
informacion y por consiguiente
su entrega oportuna.

Acciones Plazo
" sk 5 ejecutadas y de
N Recomendacion Responsable Acciones a tomar docamenios &b "<
prueba cion
En conocimiento de los informes
emitidos por la Contraloria General
del Estado dispondra y efectuara el .
seguimiento a los servidores E:nﬁ?i?‘}zg::'ones
responsables del cumplimiento de las discuasio S:
recomendaciones constantes en los Al Garenile Poner en conocimiento vy o r?; fimiorii con Inmediat
1 | referidos informes, evaluando en disponer de cumplimiento P o}
cx i ; : General memorando 168 GG-
forma peri6dica su implementacion y
: ETEP-2021 de 1 de
tomando oportunamente las acciones i
: = SR junio de 2021
pertinentes para facilitar su aplicacion
y mejorar el control interno y buen uso
de los recursos institucionales.
No se entregé informacién requerida en forma integral y oportuna, para objeto de control terior
Facilitaran y dispondran a los Todo el personal a cargo.de
: : procesos administrativos,
servidores de la entidad a su cargo la facanionis y juridicos
:)l;tregﬁ ;‘:;:_ae smfor:‘n baec;:?: n:zggfgga a deberan configurar | Los expedientes
proviiesy entidadeg A aniki lo: Personal expedientes debidamente | financieros ya
. i administrativo, | referenciados y foliados, con | cuentan con indices, | 2 meses
2 | tiempos establecidos legalmente, con ; : X 5
o fnalilia de verficar ia locstiiod financiero y | indice por expediente y por | referencias y
9 y juridico de la | folder, que permita la | foliados.

Expedientes del personal, incompletos y desactualizados
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Dispondra y supervisara a la
servidora o servidor que cumpla las
funciones como Responsable de

Conformara y conservara los
expedientes del personal con la

I;I::Ztge H:.‘Lrganoé i pec(:i(i):rtct,ensne dey; documentacién _suﬁciente.
: competente y pertinente, los

personal con la documerytacnbn Sl deticiia yprom
zlglcuen;edafgsmpet%rgge?‘énpertln:g::; A la | organizados, actu.alizados. y
organizados e -l y Subge_rentg completos con la informa]cmn
completoscc;n la informacién general administrativa general, Iat_)oral y profesional 2 meses
laboral y profesional de Ios: — Técnico 2 de | de los serwc_iores; asi como la
i s il asi - a Talento documeptamén relacpnada

r ; Humano con el ingreso, evaluaciones,
documentacion rglacnonada con el ascensos, promociones y su
ingreso, evaluaciones, ascensos, retiro, con la finalidad de que se
PIgTOCKNYS i SU “otra; oon.1a permita el control posterior de
finalidad de que se permita el control manera oportuna y eficaz
posterior de manera oportuna y '
eficaz.

Observaciones en la presentacion de las declaraciones patrimoniales juradas
Dispondra, exigira y supervisara, a la . o
servidora o servidor que cumpla las 232‘:;:3:251“3 ;:d;e:liﬁgzslgr:ﬂ
funciones como Responsable de la  entidad oresente  la
Talento Humano, solicite que todo el declaracién ;:.aatrimoniai jurada
personal‘que ingrese o se desvinc_uia al inicio, de forma periédica y al -
de la entidad presente la declaracion | A la fncdvar oy oasiiin. von. & Inmediat
patrimonial jurada al inicio, de forma | Subgerente Srselicka e u% - cu'mplan e o
periédica y al finalizar su gestion, con | administrativa di sposicionec; legales y
la finalidad de que se cumplanlas | — Técnico 2 de vigentes con relacion a la
disposiciones legales y vigentes con | Talento presentacion de e
relacion a la presentacion de este | Humano sl
documento. ]
Cauciones de los servidores publicos, no se mantuvieron vigentes y actualizadas; y, su registro fue inoportuno

Dispondra y supervisara o servidor Solicitara la renovacion de las
que cumpla las funciones como polizas de fidelidad dentro de Inmediat
responsable de talento humano, | A la|los 30 dias previo a su o}
renové las pélizas de fidelidad dentro | Subgerente vencimiento y remitira a la
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de los 30 dias previo a su vencimiento
y remita a la Contraloria General del
Estado en forma oportuna para su
revision y registro.

administrativa
— Técnico 2 de
Talento
Humano

Contraloria General del Estado
en forma oportuna para su
revision y registro.

Falta de actas de entrega recepcién, entre servidores entrantes y salientes

Dispondra y supervisara a |la
servidora o servidor responsable de
Talento Humano, que previo al cese
de actividades o a la salida e ingreso

Solicitaran y verificaran que
previo al cese de actividades o
a la salida e ingreso de

de servidores a la entidad solicite a | A la | servidores a la entidad, solicite
los mismos se proceda con la | Subgerente a los mismos se proceda con la
suscripcion del acta de entrega | administrativa | suscripcion del acta de entrega
6 | recepcion de registros, archivos y de | — Técnico 2 de | recepcién de registros,
otros, dejando constancia detallada | Talento archivos y de otros, dejando
de la informacion, con la finalidad de | Humano - | constancia detallada de Ia
que en la entidad se disponga de | Guardalmacén | informacion que respalde las
informacién actualizada que respalde operaciones ejecutadas en sus
las operaciones administrativas y respectivos periodos de
financieras efectuadas en sus actuacion.
respectivos periodos de actuacion.
No se ingresé la informacién financiera al médulo de Consolidacion del Ministerio de Finanzas
Ingresara de manera oportuna
Ingresara de manera oportuna la la informacién financiera de la
informacién financiera de la entidad al entidad al modulo de
modulo de Consolidacion del Consolidacion del Ministerio de
Ministerio de Finanzas con la finalidad deoila A annin Finanzas con la finalidad de
7 | de que el ente rector de las finanzas Administrativa | V€ el ente rector de las 1 mes
publicas elabore los estados Paainciers finanzas publicas elabore los
financieros consolidados de las estados financieros
entidades y organismos que forman consolidados de las entidades
parte del sector publico no financiero. y organismos que forman parte
del sector publico no financiero.
Compras de bienes y prestacion de servicios bajo la modalidad de infima cuantia, con observaciones
8 Consolidara todos los requerimientos Consolidara todos los % ese;\

de bienes y prestacion de servicios y

requerimientos de bienes y
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previa consulta en el catalogo
electrénico del portal de compras
publicas establecera el procedimiento
de contratacibn a seguir, con la
finalidad de evitar las compras
recurrentes de infima cuantia que
superen el coeficiente determinado y
se optimicen los recursos de la
entidad.

Publicara oportunamente en la
herramienta “Publicaciones de Infima
Cuantia” las adquisiciones de bienes
y prestacion de servicios realizadas
mediante el procedimiento de infima

A la
Responsable
de Compras
Publicas

prestacion de servicios y previa
consulta en el catalogo
electronico del portal de
compras publicas establecera
el procedimiento de
contratacion a seguir, con la
finalidad de evitar las compras
recurrentes de infima cuantia
que superen el coeficiente
determinado y se optimicen los
recursos de la entidad.

Publicara oportunamente en la
herramienta “Publicaciones de
Infima Cuantia” las
adquisiciones de bienes vy
prestacion de servicios
realizadas mediante el
procedimiento  de infima

? cuantia durante el transcurso del mes cuantia durante el transcurso DR
en el cual se efectuaron Ilas del mes en el cual se
contrataciones, con la finalidad de efectuaron las contrataciones,
que el SERCOP disponga de la con la finalidad de que el
informacién de manera oportuna. SERCOP disponga de la
informacion de manera
oportuna.
Valores por Ingreso de Autogestion, con observaciones
Dispondra y supervisara a la Como administradora de |Se ha resuelto
Subgerente de Servicios Generales contratos de arrendamiento | terminaciones
responsable de la administracion de actualizara de forma | unilaterales de
los contratos de arrendamiento permanente la informacion de | contratos, apertura
actualice de manera semestral la la base de datos de los | de locales cerrados, i
informacién de la base de datos de arrendatarios de los locales | acuerdos de pago y
los arrendatarios de los locales comerciales de los mercados | notificaciones por
comerciales de los mercados e anistenite Central, Sur, Misahualli, patio | incumplimiento, lo
10 | Central, Sur, Misahualli, patio de de comidas del barrio Eloy | que ha permitido

comidas del barrio Eloy Alfaro y

de

Alfaro y Malecdn de Tena y por

identificar una base

vww.empudepro.gob.ec / empudepro_tena@hotmail.com

Av. Simon Bolivar y Amazonas

Telf.: (062) 310-047
Tena-Napo-Ecuador




Malecén de Tena y por consumo de | subgerencia consumo de agua potable de | de datos de los
agua potable de los locales del | comercial los locales del mercado Central | arrendatarios  mas
mercado Central y Sur que permitan y Sur que permitan llevar un | real.
llevar un control real de los locales control real de los locales
arrendados con sus respectivos arrendados con sus
arrendatarios, con la finalidad de que respectivos arrendatarios, con
la entidad proyecte un presupuesto la finalidad de que la entidad
real con los ingresos propios que esta proyecte un presupuesto real
actividad produce. con los ingresos propios que
esta actividad produce.
Se ha resuelto
. En coordinacién actualizaran y | terminaciones
::::::;z;:é I; sg;reeg:éa d:tzsn::iin?org entregaran de manera | unilaterales de
semestral la base de datos de | contratos, apertura

locales arrendados al Asistente
Técnico Administrativo para que lieve
un control de las recaudaciones,

A la asistente
de

los locales arrendados para
disponer de un control de las

de locales cerrados,
acuerdos de pago y

1 |, . - . recaudaciones, informacion | notificaciones por | 2 meses
informacion que posteriormente a | subgerencia | o cteriormente a través de | incumplimiento, o
través de los partes diarios sera | comercial risih ; "
remetida a la Contadora General, con | Al técnico 2 de 0§ pertes diarios serd remetida | que ha permitido
la finalidad de que lleve un regiist v | recaidsciti a la Subgerente Financiera, | identificar una base
acttable sotilalzads con la finalidad de que !Ieve un | de datog de los
registro contable actualizado arrendatarios  mas
real.
Llevara un control de los
Llevara un control de los ingresos ingresos clasificados por el afio
clasificados por el afio que recauda gue recauda los cuales remitira
los cuales remitird a la Contadora a la Subgerente financiera para
12 General para el registro contable, con | Al técnico 2 de | el registro contable, con la 1N et
: 4 - 4 . a identificacion real | 3 meses
la finalidad de que se registren en el | recaudacién finalidad de que se registren en a1 Rt e
afio que corresponde y se disminuya el afio que corresponde y se ’
el valor registrados en cuentas por disminuya el valor registrados
cobrar de afios anteriores. en cuentas por cobrar de afios
anteriores. N
Realizara el registro contable de los Realizara el registro contable | Nos encontramos en
ingresos de autogestion en base a la de los ingresos de autogestion | la identificacion real | 3 meses

informacién remitida por el Asistente

en base a la informacion

de la cartera vencida.
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Técnico Administrativo y en el periodo

remitida por el Técnico 2 de

al que corresponden las | A la | recaudacion y en el periodo al
13 | recaudaciones, asi como los ajustes | Subgerente que corresponden las
contables necesarios; y, solicitara a la | financiera recaudaciones, asi como los
maxima autoridad las acciones ajustes contables necesarios;
correctivas de acuerdo con la y, solicitara a la maxima
normativa vigente, con la finalidad de autoridad las acciones
precautelar los intereses correctivas de acuerdo con la
institucionales. normativa vigente, con la
finalidad de precautelar los
intereses institucionales.
Inconsistencias en la evaluacién de la oferta del proceso CCD-ETEP-001-2017
Observaran que en los
Dispondra y supervisara que en los procedimientos de contratacién
procedimientos de contratacion de de consultorias, los servidores
consultorias, los servidores responsables de calificar las
responsables de calificar las ofertas ofertas presentadas por los
presentadas por los oferentes, oferentes, establezcan en el Al
establezcan en el Acta de Calificacion Acta de Calificacién moment
indicadores de cumplimiento para indicadores de cumplimiento o] de
cada uno de los parametros Subgerentes para cada uno de los ejecutar
14 | establecidos en los pliegos; y, en el e parametros establecidos en los se estas
caso de que se contrate a personas {‘inancie’r & pliegos; y, en el caso de que se contrata
naturales no se reconozca el pago de e —— oy contrate a personas naturales ciones
utilidad, a fin de adjudicar a la mejor no se reconozca el pago de
oferta técnica y econémica que mas utilidad, a fin de adjudicar a la
beneficie a los intereses mejor oferta técnica y
institucionales. econdmica que mas beneficie a
los intereses institucionales.
Adquisicion, Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes de la entidad, con observaciones
Establecera politicas y Ejecutaran las constataciones | Se dispuso politicas,
procedimientos de control para el fisicas que permitan el registro, | procedimientos, En
15 registro, identificacion, asignacion, identificacion, asignacion de | designacion de Slectcis
constataciones fisicas, actualizacion bienes, actualizacion de | custodios nj
de inventarios; y, comunicara y | A la | inventarios; con la finalidad de | administrativos, la
supervisara a los servidores | Subgerente disponer de un inventario de | constatacién de
vww. empudepro.gob.ec / empudepro_tena@hotmail.com Av. Simdn Bolivar y Amazonas
Telf.: (062) 310-047
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responsables de Guardalmacén su
aplicacion, con la finalidad de
disponer de un inventario de bienes
de larga duracion actualizado que
permita fortalecer el sistema de
control interno de la entidad.

Administrativa

Guardalmacén

bienes de larga duracion
actualizado que  permita
fortalecer el sistema de control
interno de la entidad.

bienes, se actualizd
los inventarios, se
efectuaron las
correcciones
pertinentes y se
presento a la
Subgerencia
financiera los
inventarios
actualizados.
Memorandos  001-
GG-ETEP-2020 y
033-GG-ETEP-2020
de 15 de octubre de
2020; 113-GG-ETEP-
2020 de 12 de
noviembre de 2020;
139-GG-ETEP-2021
de 2 de febrero de
2021; 28-GG-ETEP-
2021 de 22 de abril
de 2021; Suscritos
por la  gerencia
general. Memorando
036-TCP-NA-ETEP-
2021 de 4 de mayo
de 2021 con el cual

entregd el Informe
técnico la
guardalmacén que
incluyé el inventario
actualizado.
Conformarda wuna comisiébn por Conformara una comisién por | Se dispuso politicas, En N
16 servidores independientes del servidores independientes del | procedimientos, ejecuci o\
registro y control contable para que registro y control contable para | designacién de "
efectlien una constatacion fisica de que efectien una constatacién | custodios
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los bienes por lo menos una vez al
afio, de tal diligencia se presentara a
la maxima autoridad un informe de los
resultados obtenidos en el proceso de
constatacion y el acta legalizada por
los participantes con la finalidad de
efectuar los ajustes pertinentes y
tomar las acciones correctivas de ser
el caso.

Al Gerente
General

fisica de los bienes por lo
menos una vez al afio, de tal
diligencia se presentarad a la
maxima autoridad un informe
de los resultados obtenidos en
el proceso de constatacion y el
acta legalizada por los
participantes con la finalidad de
efectuar los ajustes pertinentes
y tomar las  acciones
correctivas de ser el caso.

administrativos, la

constatacion de
bienes, se actualizd

los inventarios, se
efectuaron las
correcciones
pertinentes y se
present6 a la
Subgerencia
financiera los
inventarios
actualizados.
Memorandos 001-

GG-ETEP-2020 y
033-GG-ETEP-2020

de 15 de octubre de
2020; 113-GG-ETEP-
2020 de 12 de
noviembre de 2020;
139-GG-ETEP-2021

de 2 de febrero de
2021, 28-GG-ETEP-
2021 de 22 de abril
de 2021; Suscritos
por la gerencia
general. Memorando
036-TCP-NA-ETEP-

2021 de 4 de mayo
de 2021 con el cual
entregd el Informe
técnico la
guardalmacén que
incluyé el inventario
actualizado.
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Dispondra y  supervisara al
Guardalmacén presentar un informe
de los bienes inservibles, obsoletos o
que hubieren dejado de usarse con la
finalidad de realizar el proceso de
baja para mantener un inventario
actualizado y en base al mismo
autorizara y dispondra a la Gerente
Administrativa Financiera de manera
inmediata la contratacion de una
poliza de seguro para que los bienes
de la entidad estén protegidos contra
cualquier riesgo.

A la
Subgerente

administrativa -
Guardalmaceén

Presentaran un informe de los
bienes inservibles, obsoletos o
que hubieren dejado de usarse
con la finalidad de realizar el
proceso de baja para mantener
un inventario actualizado y en
base al mismo la Subgerente
Administrativa de manera
inmediata procedera a la
contratacion de una poliza de
seguro para que los bienes de
la entidad estén protegidos
contra cualquier riesgo.

Se dispuso politicas,

procedimientos,
designacion de
custodios
administrativos la
constatacion de

bienes, se actualizé

los inventarios, se
efectuaron las
correcciones
pertinentes y se
presentd a la
Subgerencia
financiera los
inventarios
actualizados.
Memorandos  001-

GG-ETEP-2020 y
033-GG-ETEP-2020
de 15 de octubre de
2020; 113-GG-ETEP-
2020 de 12 de
noviembre de 2020;
139-GG-ETEP-2021
de 2 de febrero de
2021; 28-GG-ETEP-
2021 de 22 de abril
de 2021; Suscritos
por la gerencia
general. Memorando
036-TCP-NA-ETEP-
2021 de 4 de mayo
de 2021 con el cual

entregd el Informe
técnico la
uardaimacén  que

En
ejecucio
n
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incluyé el inventario
actualizado.

Pendiente de
contratar la péliza de
bienes, proceso que
se dispone su
inmediata ejecucion.

Dispondra y supervisara a la
Guardalmacén que previo a la
legalizacion del acta de entrega
recepcion con el proveedor proceda a

A personal,

Previo a la legalizacion del acta
de entrega recepcion el
administrador del contrato con
el proveedor, procederan a
verificar las cantidades vy
caracteristicas de los bienes,
asi como su funcionamiento; y,

verificar las cantidades y 42 Al
: : que en su | solicitaran a la guardalmacén el
18 ggzicctiirslst:cas asc:e Io:;onl})éenes 55 momento ingreso a bodega con la gnodrzersvz
Kk b ; : cumplan con la | finalidad de que se compruebe
uncionamiento; y, realizara los diminiateactin g Sy compra
ingresos de bodega con la finalidad o QU106 FNamo s
de que se compruebe que los mismos de contratosly Es tl.‘.aractegst:cas ofg@das.
: a a | En el caso de los servicios se
g?::tg’:;s ool e Gamptirietico guardalmacén | deberan comprobar mediante
L un informe de satisfaccion, con
la finalidad de recibir Io
contratado.
Autorizara a la Gerente Autorizara el pago de bienes y
Administrativa Financiera la servicios de aquellas | Se dispuso la
cancelacion de bienes y servicios de adquisiciones que disponen de | conformacion de
aquellas adquisiciones que disponen la documentacion suficiente | expedientes En
19 de la documentacion suficiente competente y pertinente que | debidamente Slecusis
competente y pertinente  que | A la Sugerente | justifique la necesidad y el | referenciados, con su nj
justifique la necesidad y el pago de su | financiera pago de su adquisicion, con la | indice que permita un
adquisicion, con la finalidad de que se finalidad de que se permita el | control previo
permita el control interno y posterior control interno y posterior de | oportuno

de dichas adquisiciones.

dichas adquisiciones.
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Efectuara el control previo vy
concurrente a los pagos por la
adquisicion de bienes, servicios y
remuneraciones, los mismos que
deberan disponer de la certificacion

Efectuaran el control previo y
concurrente a los procesos de
contrataciéon por la adquisicion
de  bienes, servicios vy
remuneraciones, los mismos
que deberan disponer de la
certificacion presupuestaria; vy,

presupuestaria; y, en el caso de p En
20 | bienes que los mismos cumplan con g te i it &l cheo de tlnenes e :os ejecucio
las especificaciones y caracteristicas ubge_ren ; TUMIMS. SrEen S e n
ofertadas y que se encuentren Administrativa | especificaciones y
funcionando con la finalidad de. que | Subgerente | caracteristicas ofertadas y que
| Financiera se encuentren funcionando con
os oferentes cumplan con sus ofertas la finalidad de que los oferentes
y la entidad se beneficie de los cumplan con (:ms ofertas y la
bienes adquiridos: entidad se beneficie de los
bienes adquiridos.
Se dispuso politicas,
procedimientos,
designacién de
custodios
administrativos la
constatacion de
: . . ; Actualizara los inventarios de | bienes, se actualizé
Q:t u?:fa;é igig;eb:tarf:nfoew::ene': bienes de larga duracion | los inventarios, se
9 ; . conforme la naturaleza de los | efectuaron las
naturaleza de los mismos y precio mismos y precio real de | correcciones En
real de mercado, con la finalidad de | A la mercado, con la finalidad de | pertinentes y se ejecuciod
21 | disponer de un inventario | Guardalmacén disponer' de un inventario | present6 3 la|n
gg;t::l:;ardos PER 11 (N0 SRR actualizados para un mejor | Subgerencia
' control posterior. financiera los
inventarios
actualizados.
Memorandos  001-

GG-ETEP-2020 y
033-GG-ETEP-2020
de 15 de octubre de

<
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2020; 113-GG-ETEP-
2020 de 12 de
noviembre de 2020;
139-GG-ETEP-2021
de 2 de febrero de
2021; 28-GG-ETEP-
2021 de 22 de abril
de 2021; Suscritos
por la gerencia
general. Memorando
036-TCP-NA-ETEP-
2021 de 4 de mayo
de 2021 con el cual
entregd el Informe
técnico la
guardalmacén que
incluyé el inventario
actualizado.

Diferencias en liquidaciones de haberes y sin documentacién de respaldo

22

Elaborara y adjuntara al pago por
liquidacién de haberes los calculos a
los que tuvieran derechos los
servidores por el cese de funciones,
en el cual se detallaran los beneficios
a los que el servidor tiene derecho,
con la finalidad de que en el control
posterior se verifique los valores
cancelados a los servidores y no se
pague en mas en perjuicio de los
recursos institucionales.

A la
Subgerente
Administrativa

Elaborara y adjuntara a la
solicitud de pago  por
liquidacion de haberes los
célculos a los que tuvieran
derechos los servidores por el
cese de funciones, en el cual
se detallaran los beneficios a
los que el servidor tiene
derecho, con la finalidad de
que en el control posterior se
verifique los valores
cancelados a los servidores y
no se pague en mas en
perjuicio de los recursos
institucionales.

Al
moment
o0 de su
ejecucio
n

Falta de estudios para ejecutar el proceso MCO-ETEP-001-2019; y, legalidad de los avales que presento el contratista como
| garantias por el Buen Uso del Anticipo y Fiel Cumplimiento, del contrato 001-ETEP-2019
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Previo al inicio de procesos de
contratacion, verificara que se
disponga de estudios definitivos y
aprobados por las instancias
correspondientes, con la finalidad de
que los proyectos se ejecuten de
acuerdo a lo programado

24

Dispondra y supervisarda que la
Gerente Administrativa Financiera
previo a la entrega de anticipos por la
suscripciéon de contratos, en los que
amerite la presentacion de garantias,
verifique si la entidad esta autorizada
por el 6rgano rector para la emision
de las mismas, con la finalidad de
proteger la entrega de los recursos
econémicos.

Previo al inicio de procesos de
contratacion, verificaran que
se dispongan de estudios
definitivos y aprobados por las
instancias  correspondientes,
con la finalidad de que los
proyectos se ejecuten de
acuerdo a lo programado.

En
ejecucio
n

A los
subgerentes
Administrativo,
Financiero vy
Juridico; vy, al
Técnico 3 de
proyectos

Previo a la entrega de anticipos
por la suscripcion de contratos,
en los que amerite Ia
presentacién de garantias,
verifique si la entidad esta
autorizada por el érgano rector
para la emision de las mismas,
con la finalidad de proteger la
entrega de los recursos
econémicos.

En
ejecucio
n

Transferencia de recursos economicos y bienes a favor de
la ciudad de San Juan de los Dos Rios de

Tena, sin susten

terceros para la construccion de la nueva terminal terrestre de
to legal ni beneficio institucional

25

Ejecutara los proyectos delegados
por el GAD Municipal de Tena u otra
entidad, siempre que demuestre que
tiene la capacidad legal, fisica,
econémica y de personal para
realizarlos y que consten dentro de
los fines institucionales de la
empresa.

26

Realizara los tramites necesarios y
pertinentes para levantar la hipoteca
abierta del terreno entregado a la
Contratista y procedera a finalizar los
contratos de asociacion civil y de
crédito suscritos con la Compaiiia

Observara que los proyectos
delegados por el GAD
Municipal de Tena u ofra
entidad, siempre demuestren
que tienen la capacidad legal,
fisica, econdmica y de personal
para realizarlos y que consten
dentro de los fines
institucionales de la empresa.

Al Sugerente
juridico

Iniciara los tramites necesarios
y pertinentes para levantar la
hipoteca abierta del terreno
entregado a la Contratista y
procedera a finalizar los
contratos de asociacion civil y

de crédito suscritos con la

En

ejecuci
n
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Promotora Inmobiliaria Carlos Reyes
& Asociacion Cia. Ltda.

Compaiiia Promotora
Inmobiliaria Carlos Reyes &

Asociacion Cia. Ltda.
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